
 

 

14.05 

Funktionsbeschrieb  –  Mitglied Wahlbüro 

Funktion 

 

  

Funktionsbezeichnung Mitglied Wahlbüro 

 − Auszählung von Abstimmungs- und Wahlergebnissen 

− Urnendienst  

Organisatorische Eingliederung 
  

Übergeordnete Stellen  

Politisch/fachlich Gemeindepräsidium / Verwaltungsleitung 

Aufsichtsorgan Bezirksorgan 

  

Nachgeordnete Stellen --- 

  

Stellvertretung  

Wird vertreten durch 1 Mitglied des Wahlbüros 

Vertritt 1 Mitglied des Wahlbüros 

Aufgaben 
  

Hauptaufgaben − Urnendienst und Auszählung von Abstimmungsergebnissen 
(zwei bis drei Abstimmungen pro Jahr) 

− Urnendienst und Auszählung von Wahlergebnissen an eidgenössischen, 
kantonalen, Bezirks- und Gemeindewahlen  
(ca. ein Wahlsonntag pro Jahr) 

  

Nebenaufgaben --- 

  

Funktionsbezogene 

Delegationen 

--- 
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Zeitaufwand 
  

Ungefährer Zeitaufwand − Einsatz an zwei bis drei Abstimmungssonntagen pro Jahr für je drei  
bis fünf Stunden 

− Teilnahme am Einführungskurs (einen Abend, unbezahlt) 

Eidgenössische Wahlen  − ganztägiger Einsatz an den National- und Ständeratswahlen  

Kantonale Wahlen − ganztägiger Einsatz an den Kantons- und Regierungsratswahlen 

Gemeindewahlen − ganztägiger Einsatz an den Gemeinderatswahlen 

Kompetenzen und Verantwortung 
  

Kompetenzen  

Sachlich --- 

Finanziell --- 

Personell --- 

Unterschriftenberechtigung Unterzeichnen von Wahlprotokollen 

  

Verantwortlichkeit --- 

Funktionsprofil 
  

Anforderungen − Interesse am politischen Geschehen in der Gemeinde 

− Verfügbarkeit an Wochenenden 

− Gefestigter Wohnsitz in der Gemeinde 

− Ziel: mindestens 1 Amtsdauer 

− Alter: 18 bis 65 Jahre 

− Schweizer Bürgerin oder Bürger 

− verschwiegen 

Entschädigung 
  

Pauschale pro Jahr 

Spesen 

--- 

--- 

Sitzungen / Delegationen Urnendienst und Auszählungen: CHF 45.00 pro Stunde 

 


